
ARCIDIOCESI DI BARI – BITONTO

PROCEDURE DI STRAORDINARIA AMMINISTRAZIONE
Documenti richiesti per 
Opere di ADEGUAMENTO LITURGICO delle chiese

AZIONI PREVIE

È molto opportuno che, prima di avviare il progetto, se ne parli con S. Ecc. l’Arcivescovo in una udienza appositamente dedicata.

Quindi, sempre prima di avviare il progetto e di scegliere il progettista e/o l’artista, è necessario che se ne parli con il Direttore dell’Ufficio Liturgico e/o di Arte Sacra della Curia arcivescovile.


In taluni casi sarà necessario anche un colloquio informale con il funzionario incaricato della locale Soprintendenza del MBAC. 
Documentazione e istruttoria richiesta:

1) Domanda di autorizzazione ad eseguire i lavori, indirizzata all’Arcivescovo, su fac-simile dell’Ufficio.

2) Copia del verbale della riunione del Consiglio Pastorale Parrocchiale e del Consiglio Parrocchiale per gli Affari Economici o del Consiglio direttivo dell’Ente/Associazione, contenente il parere sull’esecuzione dell’opera, sui costi indicati nel quadro economico generale e sull’affidamento dell’incarico al professionista.

3) Bozza della lettera di affidamento dell’incarico o convenzione, al progettista e/o all’artista, con indicazione, con voci specifiche, della spesa comprensiva di onorario, IVA, CNPAIA.

4) Relazione tecnica, con foto a colori anche solo digitali, e progetto dell’intervento a firma del progettista e/o dell’artista. 

5) Se l’intervento prevede anche il restauro di elementi soggetti alla Soprintendenza del MBAC, sarà necessario idoneo progetto a parte come da procedura per il restauro, a firma del progettista ed, eventualmente, del restauratore. In questo caso aggiungere la dichiarazione del restauratore di essere in possesso dei requisiti ex D. L.vo 42/04 e s.m.i.

6) Preventivo analitico dei costi o computo metrico estimativo.

7) Quadro economico generale, a firma del progettista e/o dell’artista e del parroco/presidente.
8) Piano finanziario di recupero della somma da spendere. 

9) Rendiconto economico consuntivo relativo all’anno precedente [se non ancora presentato] 
10) Ove prescritta, domanda di richiesta di parere alla/alle Soprintendenza / Soprintendenze competente/i (vedi fac simile).

ITER SUCCESSIVO di esame da parte degli Organismi Diocesani.

a) La Commissione Diocesana per i Beni Culturali e l’Arte Sacra esaminerà i documenti e darà all’Arcivescovo il suo parere.

b) Quindi l’Ente presenterà alla Soprintendenza, ove prescritto, con il consenso scritto dell’Ufficio Amministrativo diocesano, la relativa domanda di parere e approvazione dell’adeguamento.  

c) L’istruttoria non potrà proseguire fino a quando non sarà pervenuta risposta scritta dalla locale Soprintendenza ai Beni Culturali. 

d) L’Arcivescovo – se richiesto dal decreto generale - consulta il Consiglio Diocesano per gli Affari Economici e, quindi, se non intervengono fattori nuovi, approva per iscritto i lavori a farsi, in modo che l’Ente interessato possa presentare al Comune competente la richiesta prescritta per iniziare i lavori e sottoscrivere il contratto con l’Impresa.
(Intestazione o timbro dell’Ente richiedente)

A Sua Ecc.nza Rev.ma









Mons. Giuseppe Satriano








Arcivescovo di Bari-Bitonto










Arcivescovado



Il sottoscritto sac./sig. ……………………………………….., nato a ……………..……….. il ………………. e residente in ………………… alla via/piazza ………………………….. n. …, in qualità di parroco protempore (o presidente) dell’Ente in intestazione

domanda l’autorizzazione ad eseguire le seguenti opere di adeguamento liturgico della 

chiesa ………………………………………………………………………. in …………………………. Di proprietà di ……………………………………………………………………………………………. :
……………………………………………………………………………………
per un costo totale onnicomprensivo (Iva e spese tecniche incluse) di €uro ______________________.

L’adeguamento è necessario perché………………………………………………………………...

Il Consiglio Pastorale Parrocchiale ed il Consiglio Parrocchiale per gli Affari Economici o il Consiglio direttivo dell’Ente / Associazione si sono/è espresso favorevolmente / sfavorevolmente in data __________________ come da verbale allegato.
Alla spesa occorrente si farà fronte nel seguente modo : _____________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________. 

DICHIARA INOLTRE

così come risulta dall’allegato verbale del CPAE.

o
di aver presentato il rendiconto economico consuntivo relativo ai due anni precedenti;

o
di aver versato alla Diocesi i relativi contributi; 

o
di avere/non avere debiti, mutui, finanziamenti comunque denominati; 

o
di avere/non avere in corso lavori e/o incarichi professionali;

In attesa di un Suo riscontro, porge cordiali saluti.
In attesa di un Suo cortese riscontro, porgo distinti saluti.

(luogo) ________________, (data) _______________








      firma e timbro

___________________________

MODELLO DI ISTANZA ALLA SOPRINTENDENZA

PARROCCHIA ………………..

Al Sig. Soprintendente 

per l’Archeologia, le Belle Arti ed il Paesaggio

per la Città Metropolitana di Bari

Dott.ssa Francesca Romana PAOLILLO

Via Pier L'Eremita,25/B

70122 BARI

Oggetto: Richiesta di autorizzazione a ………………………… nella Chiesa ……………… in …………………………...

Il sottoscritto ………………………….. nella qualità di …………………………………………, ai sensi del D.Lgs. 42/2004, art.21, con la presente fa istanza a codesta Spett.le Soprintendenza della autorizzazione a ………………………… nella Chiesa ……………… in …………………………...

L’intervento è motivato da ……………………………………………………………………………………

Alla presente allega:

1.
Documentazione fotografica a colori 

2.
Relazione storico-artistica 

3.
Relazione tecnica

4.
Piante stato di fatto e progetto.

5.
………………………………….

6.
…………………………………….

Nell’attesa di un Vostro cortese riscontro, saluto distintamente.

(città) ………….., (data) ……………...

(timbro e firma del L.R. dell’ente proprietario)

___________________________

Arcidiocesi di Bari-Bitonto

Ufficio Amministrativo

Il Responsabile della sez. Beni culturali

(sac. Francesco Micunco) 


