ARCIDIOCESI DI BARI – BITONTO

PROCEDURE DI STRAORDINARIA AMMINISTRAZIONE

Documenti richiesti per i
LAVORI STRAORDINARI su immobili non di interesse culturale
[Procedura da intraprendere solo dopo aver affidato gli incarichi professionali 
come da procedura canonica esposta sul sito]

Dopo un colloquio del parroco/tecnici sul tema, con il Direttore dell’U.A.D. ed il Responsabile della Sezione Tecnica, si procede come segue.

1) Presentare il rendiconto economico consuntivo relativo ai due anni precedenti [se non ancora presentati].
2) Consegnare le lettere / convenzioni di incarico professionale sottoscritte (con indicazione, con voci specifiche, della spesa comprensiva di onorario, IVA, oneri previdenziali). 
3) Consegnare il PROGETTO DELL’INTERVENTO (elenco allegati non esaustivo…) 

a. Relazione tecnica, corredata da foto a colori.
b. Tavole grafiche dell’intervento.
c. Computo metrico estimativo.
d. Quadro economico generale, a firma dei progettisti e del parroco/presidente.
e. Piano finanziario di copertura della somma da spendere, sottoscritto dal parroco/presidente, corredato da eventuale provvedimento di contributo/finanziamento. 

                A seguito dei precedenti, accettati dall’Ufficio
4) Consegnare in UAD la domanda di autorizzazione ad eseguire i lavori, indirizzata all’Arcivescovo, su fac-simile dell’Ufficio. 
5) Consegnare in UAD copia del verbale del C.P.A.E./Consiglio direttivo dell’Ente/Associazione di parere sull’esecuzione dei lavori, sui costi indicati nel quadro economico generale, sul piano finanziario (tenendo presente lo schema inerente il q.e. ed il p.f.) e sulla scelta dell’Impresa.
6) Consegnare l’offerta dell’impresa individuata.

 

Il procedimento continuerà e sarà adattato a seconda della situazione specifica, fino alla consultazione degli organismi diocesani ed alla autorizzazione canonica richiesta. 

NOTA BENE: Tutta la documentazione da presentare, compilata non a mano, sia scansionata ed inviata per mail ad amministrativo@odegitria.bari.it.

(Intestazione o timbro dell’Ente richiedente)









A Sua Ecc.nza Rev.ma









Mons. Giuseppe Satriano








Arcivescovo di Bari-Bitonto










Arcivescovado




Il sottoscritto sac./sig. ……………………………………….., nato a ……………..……….. il ………………. e residente in ………………… alla via/piazza ………………………….. n. …, in qualità di parroco protempore (o presidente) dell’Ente in intestazione

domanda l’autorizzazione ad eseguire i lavori di  
______________________________________________________________________________

per un costo totale onnicomprensivo (Iva e spese tecniche incluse) di € __________________.

L’immobile di cui sopra, di proprietà dell’Ente istante, è a tutt’oggi utilizzato / non è a tutt’oggi utilizzato perché      _____________________________________________________ .

Dichiara che l’immobile non è sottoposto al Codice dei Beni Culturali (d.l.vo 42/2004).

Tale immobile necessita dei lavori perché:
1) _______________________________________________________________

2) _______________________________________________________________

Il C.P.A.E. / il Consiglio direttivo dell’Ente / Associazione si è espresso favorevolmente / sfavorevolmente in data __________________ come da verbale circostanziato allegato. 
Il quadro economico ed il piano finanziario sono precisati nella tabella contenuta nel predetto verbale. 

Il sottoscritto, in riferimento ai lavori in oggetto, dichiara di aver rispettato e si impegna a rispettare la normativa in materia, e – ove richiesto - quella che regola l’erogazione e la rendicontazione del finanziamento e, a tal fine, di avvalersi di professionisti qualificati.
DICHIARA INOLTRE

così come risulta dall’allegato verbale del CPAE.

· di aver presentato il rendiconto economico consuntivo relativo ai due anni precedenti;

· di aver versato alla Diocesi i relativi contributi; 

· di avere/non avere debiti, mutui, finanziamenti comunque denominati; 

· di avere/non avere in corso lavori e/o incarichi professionali;
In attesa di un Suo riscontro, porge cordiali saluti.

(luogo) ________________, (data) _______________








      firma e timbro

___________________________ 
… schema di quadro economico e di piano finanziario da inserire nel verbale del CPAE …. O del CD o CdA dell’Ente …
Presentazione economica della spesa e degli impegni per i lavori

Si riportano, di seguito il quadro economico generale ed il piano finanziario dell’operazione:
	QUADRO ECONOMICO
	 

	Lavori 
	0

	Costi della sicurezza
	0

	TOTALE (lavori + costi della sicurezza)
	0

	IVA sul totale (lavori + costi della sicurezza)
	0

	Spese tecniche (onnicomprensive)
	0

	Totale del progetto
	(esempio)                       100.000,00

	
	

	PIANO FINANZIARIO
	

	TOTALE SPESA DA COPRIRE
	    (esempio)                        100.000,00

	(Eventuale ) Contributo 
	30.000,00

	Quota a carico dell’Ente
	70.000,00

	Somme accantonata con vincolo per i lavori 
	30.000,00

	Differenza da acquisire
	40.000,00

	Totale altri eventuali debiti
	


Nel verbale non può mancare l’indicazione circostanziata su come si intende provvedere alla copertura della spesa per la differenza da acquisire.
Venga verbalizzato che i Consiglieri “prendono atto che il Parroco/Presidente, in riferimento ai lavori in oggetto, dichiara di aver rispettato e di impegnarsi a rispettare la normativa in materia, e – ove richiesto - quella che regola l’erogazione e la rendicontazione del finanziamento e, a tal fine, di avvalersi di professionisti qualificati.”

Nel verbale si aggiungano note circostanziate circa gli altri eventuali debiti della Parrocchia,
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