
ARCIDIOCESI DI BARI-BITONTO

Relazione Giuridico Amministrativa
PARROCCHIA ___________​​___________ in  _____________
	Decreto di fondazione canonica
	prot. N.                         del 

	Estremi riconoscimento civile
	Decreto M.I. del             pubblicato su G.U. n.      del

	Iscrizione Registro persone giuridiche 
	n.                                 del                          

	Codice fiscale parrocchia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Indirizzo 
	

	E-mail
	

	Telefono
	
	Fax
	
	C.a.p.
	


PARTE PRIMA – IL PATRIMONIO
A. BENI IMMOBILI (edifici di culto e altre proprietà) [vedi allegato 1]
(ogni scheda deve corrispondere ad una tipologia di destinazione di uso, 
come determinata nei decreti arcivescovili, o negli atti di acquisizione, o nell’uso protratto per diversi anni)
Scheda A:
Chiesa 


n. __

Scheda B:
Casa Canonica

n. __
Scheda C:
Sala della Comunità
n. __

Scheda D: 
Altri Amb. Pastorali
n. __

Scheda E:
Suoli o Imp. Sportivi
n. __

Scheda F: 
Altri Immobili

n. __

Totale Schede descrittive allegate n. _____
B. BENI MOBILI 

Suppellettili e oggetti per il Culto, Preziosi ed Opere d’arte, 

Beni (culturali) librari, etc. 

[presso la Chiesa parrocchiale, altre chiese ed edifici in propietà della parrocchia, sedi di attività pastorali, ecclesiali ed associative, comunque appartenenti alla parrocchia]

vedi prospetto allegato 2, mod. A o B per l’inventario composto da n. ______ pagine   
C. RENDICONTO ECONOMICO CONSUNTIVO  [dal 1 gennaio al __________]
Approvato come da verbale n. ____ del ____________ 
del Consiglio Parrocchiale per gli Affari Economici
ENTRATE ANNO 200_ 

dal 1 gennaio al _______________

	N.
	DESCRIZIONE DELLE ENTRATE
	IMPORTI 
	Note

	1.
	Rendite da Titoli
	
	

	2.
	Locazioni
	
	

	
	Offerte in Occasione di:
	
	

	3.
	- Battesimi
	
	

	4.
	- Cresime
	
	

	5.
	- Matrimoni
	
	

	6.
	- Funerali
	
	

	7.
	- Benedizioni
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	Pratiche Ufficio Parrocchiale
	
	

	12.
	Questue e Offerte in Chiesa 
	
	

	13.
	Questue e Offerte fuori Chiesa
	
	

	14.
	Contributi da Feste
	
	

	
	Altre Attività Parrocchiali:
	
	

	15.
	- Cinema
	
	

	16.
	- Sportive
	
	

	17.
	- Sottoscrizioni
	
	

	18.
	
	
	

	19.
	
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	

	22.
	Totale Entrate
	
	

	
	
	
	

	
	Altre ENTRATE
	
	

	23.
	Lasciti con specifiche destinazioni (fornire allegato esplicativo)
	
	

	24.
	Raccolte Straordinarie con specifiche destinazioni 
(fornire allegato esplicativo)
	
	

	25.
	Offerte Caritative
	
	

	26.
	Collette Nazionali (fornire allegato)
	
	

	27.
	Collette Diocesane (fornire allegato)
	
	

	28.
	
	
	

	29.
	
	
	

	30.
	
	
	

	31.
	
	
	

	32.
	
	
	

	33.
	
	
	

	34.
	
	
	

	35.
	Totale Altre Entrate
	
	


	36.
	TOTALE GENERALE ENTRATE 

(rigo 22 + rigo 35)
	
	


USCITE ANNO 200_

dal 1 gennaio al _______________

	N.
	DESCRIZIONE DELLE USCITE
	IMPORTI
	Note

	
	Spese Generali:
	
	

	37.
	- luce, acqua, gas
	
	

	38.
	- telefono
	
	

	39.
	- riscaldamento
	
	

	40.
	Assicurazioni, Imposte, Tasse Civili
	
	

	41.
	Spese Bancarie e Similari
	
	

	
	Manutenzioni (vedi allegati esplicativi):
	

	42.
	- Chiesa, Casa Canonica
	
	

	43.
	- Altri immobili
	
	

	
	Attrezzature e Dotazioni per Ufficio:
	
	

	44.
	- Cancelleria, postali e stampe
	
	

	45.
	- Computer
	
	

	46.
	
	
	

	47.
	
	
	

	
	Spese per il Culto:
	
	

	48.
	- Cera, Ostie, Vino, Fiori
	
	

	49.
	
	
	

	50.
	
	
	

	51.
	Remunerazione Parroco e Vicario
	
	

	52.
	Oblazioni occasionali altri Sacerdoti
	
	

	
	Sacrista e Altri Servizi:
	
	

	53.
	- Stipendi
	
	

	54.
	- Oneri sociali
	
	

	55.
	Contributo per Attività Diocesane 
(5% del n. 22. dell’Anno ________ ) 
	
	

	
	Formazione degli Operatori Pastorali:
	
	

	56.
	
	
	

	57.
	
	
	

	
	Altre Attività Parrocchiali:
	
	

	58.
	- Cinema
	
	

	59.
	- Sportive
	
	

	60.
	- Sottoscrizioni
	
	

	61.
	
	
	

	62.
	
	
	

	63.
	Totale Uscite
	 
	

	
	Altre USCITE:
	
	

	64.
	Lasciti con spec. destinazioni 
(fornire allegato esplicativo )
	
	

	65.
	Spese Straordinarie con specifiche destinazioni (fornire all.to esplicativo)
	
	

	66.
	Attività Caritative
	
	

	67.
	Collette Nazionali (fornire allegato)
	
	

	68.
	Collette Diocesane (fornire allegato)
	
	

	69.
	
	
	

	70.
	Totale Altre Uscite
	
	

	71.
	TOTALE GENERALE USCITE 
(rigo 63 + rigo 70)
	
	


Situazione Contabile riferita ai registri

alla data _____________

	Riporto anno precedente (+ / -)
	€

	
	

	Entrate  anno corrente
	€

	
	

	TOTALE COMPLESSIVO ENTRATE
	€

	
	

	USCITE anno Corrente
	€

	
	

	Saldo Contabile del Registro Generale
	€


Descrizione dei "depositi" alla data della compilazione
	Banca /  Posta
	

	Intestato a 
	

	Numero di conto
	
	Saldo alla data
	€

	Traente /  Traenti
	


	Banca /  Posta
	

	Intestato a 
	

	Numero di conto
	
	Saldo alla data
	€

	Traente /  Traenti
	


	Banca /  Posta
	

	Intestato a 
	

	Numero di conto
	
	Saldo alla data
	€

	Traente /  Traenti
	


	Libretto "nominativo" Presso
	

	Intestato a 
	

	Numero
	
	Saldo alla data
	€


	Libretto "al Portatore" Presso
	

	Intestato a 
	

	Numero
	
	Saldo alla data
	€


	Titoli di Stato o simili
	
	€

	
	
	€


	CONTANTI
	€


	
	TOTALE GENERALE depositi
	€


Descrizione degli Eventuali "crediti"

	
	€

	
	€

	
	€


Descrizione degli Eventuali "debiti"

	
	€

	
	€

	
	€

	
	€

	
	€

	
	€

	
	€

	
	€

	
	€


Dati Economici Consuntivi degli ultimi 3 anni

	Anno: __________________

	Riporto Anno Precedente
	€

	Entrate
	€

	Totale Complessivo Entrate
	€

	Uscite
	€

	Saldo totale
	€

	Contributo alla Diocesi
	€


	Anno: __________________

	Riporto Anno Precedente
	€

	Entrate
	€

	Totale Complessivo Entrate
	€

	Uscite
	€

	Saldo totale
	€

	Contributo alla Diocesi
	€


	Anno: __________________

	Riporto Anno Precedente
	€

	Entrate
	€

	Totale Complessivo Entrate
	€

	Uscite
	€

	Saldo totale
	€

	Contributo alla Diocesi
	€


PARTE SECONDA – L’AMMINISTRAZIONE
Consiglio Parrocchiale per gli Affari Economici

(a norma del can. 537 del C. J. C. e delle Norme Diocesane)

	Composto

(oltre il PARROCO ed eventuale VICARIO PARROCCHIALE) 

da
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	istituito il 
	

	scade il
	

	eletto da 
	

	Specificare gli eventuali compiti particolari dei singoli consiglieri
	

	
	

	
	


Documenti Amministrativi 
	
	Numero di fascicoli/volumi
	Annate

	· Registro Entrate e Uscite di Ordinaria ammininistrazione
	
	

	· Registro Entrate e Uscite di Straordinaria amministr.
	
	

	· Registro di contabilità generale
	
	

	· Registri di Contabilità separata – attività commerciali
	
	

	· Raccolta di documenti contabili e bancari, etc.
	
	

	· Raccolta di contratti vari
	
	

	· Fascicoli di documentazione dei Beni Immobili
	
	

	· Denunce dei redditi  – altri tributi
	
	

	· Fascicolo di Concessioni edilizie, Abitabilità, etc. 
	
	

	· Attestati di adeguamento norme C.E.E. e prev. incendi
	
	

	· Registro inventario dei Beni mobili, artistici e preziosi
	
	

	· Fascicolo Assicurazioni:

quali compagnie? ________________________________
quali rischi? ___________________________________
	
	

	· Libri paga dei dipendenti
	
	

	· Registri degli oneri di culto e dei legati
	
	

	· Registri dei verbali del consiglio affari economici
	
	


Gestione "autonoma" 
_____________________________________________________

(Scuole, cinema, Comitati Feste, Associazioni, altre …….)

	Amministratore
	

	Finanziamento di
	

	Convenzione con 
	

	Dipendenti n. 
	Fondo per trattamento fine rapporto (Tfr) €

	Volontari n. 
	

	
	

	
	

	Entrate anno 200..
	€

	Uscite anno 200..
	€

	
	


Gestione "autonoma" 
_____________________________________________________

(Scuole, cinema, Comitati Feste, Associazioni, altre …….)

	Amministratore
	

	Finanziamento di
	

	Convenzione con 
	

	Dipendenti n. 
	Fondo per trattamento fine rapporto (Tfr) €

	Volontari n. 
	

	
	

	
	

	Entrate anno 200..
	€

	Uscite anno 200..
	€

	
	


Gestione "autonoma" 
_____________________________________________________

(Scuole, cinema, Comitati Feste, Associazioni, altre …….)

	Amministratore
	

	Finanziamento di
	

	Convenzione con 
	

	Dipendenti n. 
	Fondo per trattamento fine rapporto (Tfr) €

	Volontari n. 
	

	
	

	
	

	Entrate anno 200..
	€

	Uscite anno 200..
	€

	
	


"pratiche amministrative" in corso

	Oggetto 
	

	Natura della pratica
	· atto giuridico

	
	· edilizia

	
	· beni culturali

	
	· richiesta di contributo

	Interlocutore civile
	

	data di rilievo
	

	annotazioni
	

	
	

	
	


	Oggetto 
	

	Natura della pratica
	· atto giuridico

	
	· edilizia

	
	· beni culturali

	
	· richiesta di contributo

	Interlocutore civile
	

	data di rilievo
	

	annotazioni
	

	
	

	
	


	Oggetto
	

	Natura della pratica
	· atto giuridico

	
	· edilizia

	
	· beni culturali

	
	· richiesta di contributo

	Interlocutore civile
	

	data di rilievo
	

	annotazioni
	

	
	

	
	


PARTE TERZA – L’ARCHIVIO PARROCCHIALE

ANNOTAZIONE PRELIMINARE

Secondo le disposizioni ecclesiastiche ai vari livelli, ogni parrocchia deve avere un "archivio", nel quale conservare  con diligenza tutti i libri e documenti che si riferiscono alla vita della parrocchia e alle cose che le appartengono. Abbiamo evidenziato sopra (pag. 2) i documenti amministrativi. Qui si tratta della restante documentazione di archivio. 

È bene distinguere i registri correnti dall'archivio storico, che è necessario custodire in armadi metallici e ignifughi. Un'attenzione particolare va riservata a pergamene, opere editoriali e materiali documentari prodotti più di settanta anni fa, posti sotto tutela dalla legge. 

L'ARCHIVIO CORRENTE PARROCCHIALE CONTIENE:

	
	Numero di fascicoli/volumi
	Annate

	· Registro dei Catecumeni
	
	

	· Registro dei Battesimi
	
	

	· Registro delle Cresime
	
	

	· Registro delle Prime Comunioni
	
	

	· Registro dei Matrimoni
	
	

	· Registro dei Defunti
	
	

	· Stato d'Anime (aggiornato alla data _____)
	
	

	· Raccoglitore Atti Matrimoniali
	
	

	· Libri della cronaca parrocchiale
	
	

	· Verbali del Consiglio Pastorale Parrocchiale
	
	

	· Raccolta di documenti di Visite Pastorali
	
	

	· Registro SS. Messe - Sacerdoti celebranti
	
	

	· Lettere e documenti dei Vescovi, degli Uffici di Curia, Bollettino diocesano
	
	


              L'ARCHIVIO STORICO PARROCCHIALE, FORMATO DAI DOCUMENTI CARTACEI PRODOTTI PIÙ DI 70 ANI FA, CONTIENE:

	
	Numero di fascicoli/volumi
	Annate

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Dati Statistico – Demografici

	Parrocchiani
	Battesimi
	Matrimoni
	Defunti

	
	
	
	Parrocchia
	Ospedale
	TOTALE

	
	
	
	
	
	


ANNOTAZIONI PARTICOLARI

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Data della compilazione ____________

	Firma del Compilatore
	Firma del Parroco

	_______________
	_______________


SCHEDE BENI IMMOBILI

	(
	A
	Chiesa
	n.__

	
	
	
	

	(
	B
	Casa Canonica
	n.__

	
	
	
	

	(
	C
	Sala della Comunità
	n.__

	
	
	
	

	(
	D
	Altri Ambienti per la pastorale
	n.__

	
	
	
	

	(
	E
	Suoli o Impianti sportivi
	n.__

	
	
	
	

	(
	F
	Altri Immobili 
	n.__


SCHEDA DESCRITTIVA A n. _____
una scheda per ogni chiesa in proprietà o in uso

C H I E S A 

	Denominazione
	

	Ubicazione
	

	Dati Catastali
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub
	
	Particell
	
	Sub
	

	
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub
	
	Particell
	
	Sub
	


	Titolo di proprietà o uso
	❏ Acquisto oneroso
	❏ Donazione
	❏ Legato
	❏ Altro
	❏
	Ritrasferimento 

Beni ex beneficiali

	Estremi documenti giuridici
	Atto notarile
	

	
	
	

	
	Decreto 
Arcivescovile
	

	
	
	

	
	Altro
	

	
	
	

	Estremi della trascrizione presso la Conservatoria
	

	
	


	Stato di conservazione
	

	Lavori in corso 
o urgenze edilizie
	

	
	

	È presente l’allarme?
	❏ Si
	❏ No
	Scheda censimento sismico consegnata
	❏ Si
	❏ No


	La chiesa è aperta al culto?
	❏ Si
	❏ No
	Con quale frequenza?
	❏ giornaliero
	❏ domenicale
	❏ saltuario

	Da chi è utilizzata?
	

	
	

	Vi opera qualche Confraternita? Quale?
	

	
	

	Direttore Spirituale
	

	
	


Altre eventuali notizie

	

	

	

	


SCHEDA DESCRITTIVA B n. _____
C A S A   C A N O N I C A 

	Ubicazione
	

	Dati Catastali
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub 
	


	Titolo di proprietà o uso
	❏ Acquisto oneroso
	❏ Donazione
	❏ Legato
	❏ Altro
	❏
	Ritrasferimento 

Beni ex beneficiali

	Estremi documenti giuridici
	Atto notarile
	

	
	
	

	
	Decreto Arcivescovile
	

	
	
	

	
	Altro
	

	
	
	

	Estremi della trascrizione presso la Conservatoria
	

	
	


	Stato di conservazione
	

	Lavori in corso 
o urgenze edilizie
	

	
	


	È abitata?
	❏ Si
	❏ No

	Se sì, da chi?
	

	Eventuale altro utilizzo
	

	
	


Altre eventuali notizie

	

	

	

	

	

	

	

	

	


SCHEDA DESCRITTIVA C n. _____
S A L A della C O M U N I T Á  (salone in proprietà o in uso)
	Ubicazione
	

	Dati Catastali
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub 
	


	Titolo di proprietà o uso
	❏ Acquisto oneroso
	❏ Donazione
	❏ Legato
	❏ Altro
	❏
	Ritrasferimento 

Beni ex beneficiali

	Estremi documenti giuridici
	Atto notarile
	

	
	
	

	
	Decreto Arcivescovile
	

	
	
	

	
	Altro
	

	
	
	

	Estremi della trascrizione presso la Conservatoria
	

	
	


	Stato di conservazione
	

	Lavori in corso 
o urgenze edilizie
	

	
	


	Come è utilizzata?
	

	Eventuali accordi di cessione temporanea ad altri (anche esterni)
	

	
	

	
	


Altre eventuali notizie

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


SCHEDA DESCRITTIVA D n. _____
una scheda per ciascun immobile dedicato alla pastorale
 Altri  A M B I E N T I  per la pastorale

	Ubicazione
	

	Dati Catastali
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub
	
	Particell
	
	Sub
	

	
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub
	
	Particell
	
	Sub
	


	Titolo di proprietà o uso
	❏ Acquisto oneroso
	❏ Donazione
	❏ Legato
	❏ Altro
	❏
	Ritrasferimento 

Beni ex beneficiali

	Estremi documenti giuridici
	Atto notarile
	

	
	
	

	
	Decreto Arcivescovile
	

	
	
	

	
	Altro
	

	
	
	

	Estremi della trascrizione presso la Conservatoria
	

	
	


	Stato di conservazione
	

	Lavori in corso 
o urgenze edilizie
	

	
	


	Come sono utilizzati?
	

	Eventuali accordi di cessione temporanea ad altri (anche esterni)
	

	
	

	
	


Altre eventuali notizie

	

	

	

	

	

	

	

	

	


SCHEDA DESCRITTIVA E n. _____
una scheda per ciascun suolo o impianto in proprietà o in uso
S U O L I   e   I M P I A N T I    per attivitá oratoriali

	Ubicazione
	

	Dati Catastali
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub
	
	Particell
	
	Sub
	

	
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub
	
	Particell
	
	Sub
	


	Titolo di proprietà o uso
	❏ Acquisto oneroso
	❏ Donazione
	❏ Legato
	❏ Altro
	❏
	Ritrasferimento 

Beni ex beneficiali

	Estremi documenti giuridici
	Atto notarile
	

	
	
	

	
	Decreto Arcivescovile
	

	
	
	

	
	Altro
	

	
	
	

	Estremi della trascrizione presso la Conservatoria
	

	
	


	Stato di conservazione
	

	Lavori in corso 
o urgenze edilizie
	

	
	


	Da chi è utilizzata?
	

	Eventuali contratti che interessano l’immobile in questione
	di locazione
	

	
	
	

	
	di comodato
	

	
	
	

	
	di cessione temporanea
	

	
	
	

	
	Altro
	

	
	
	


Altre eventuali notizie

	

	

	

	


SCHEDA DESCRITTIVA F n. _____      
una scheda per ogni immobile in proprietà o in uso
altri  I M M O B I L I
	Natura del Bene
	❏ Fabbricato per civile abitazione 
	❏ Fondo rustico

	
	❏ Locale ad uso commerciale
	❏ Suolo a verde pubblico o attrezzature

	
	❏ Suolo edificatorio

	
	❏ Altro, (specificare) _______________________________________________

	Ubicazione
	

	Dati Catastali
	Foglio
	
	Particella
	
	Sub 
	


	Titolo di proprietà o uso
	❏ Acquisto oneroso
	❏ Donazione
	❏ Legato
	❏ Altro
	❏
	Ritrasferimento 

Beni ex beneficiali

	Estremi documenti giuridici
	Atto notarile
	

	
	
	

	
	Decreto Arcivescovile
	

	
	
	

	
	Altro
	

	
	
	

	Estremi della trascrizione presso la Conservatoria
	

	
	


	Stato di conservazione
	

	Lavori in corso 
o urgenze edilizie
	

	
	


	Uso Attuale
	❏ Attività parrocchiali, quali?

	
	❏ Altro
	

	
	
	

	Eventuali contratti che interessano l’immobile in questione
	Di Locazione
	

	
	
	

	
	Di comodato
	

	
	
	

	
	Di cessione temporanea 
	

	
	
	


Note

	

	

	


	PARROCCHIA ____________________________________________________________

	INVENTARIO DEI BENI MOBILI DI PROPIETÁ DELL’ENTE PARROCCHIA
	DATA

	RILEVATORI
	
	TIPOLOGIA 

DI INVENTARIO
	

	
	
	
	

	N.
	DESCRIZIONE DEL BENE
	QUANTITÁ nr./pz.
	UBICAZIONE
	MODALITÁ DI ACQUISIZIONE
	ALTRE NOTE

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	PARROCCHIA ____________________________________________________________

	INVENTARIO DEI BENI MOBILI DI PROPIETÁ DELL’ENTE PARROCCHIA
	DATA

	RILEVATORI
	
	AMBIENTE

INVENTARIIATO
	

	
	
	
	

	N.
	DESCRIZIONE DEL BENE
	QUANTITÁ nr./pz.
	UBICAZIONE
	MODALITÁ DI ACQUISIZIONE
	ALTRE NOTE
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